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1. Introducéo

Este documento tem como objetivo instruir contribuintes que possuam acesso para
declaracao fiscal, como prestador e/ou tomador de servicos que geram necessidade de recolhimento
de ISS no municipio.

O Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza (ISSQN), de competéncia dos Municipios,
tem como fato gerador a prestacdo de servicos constantes da lista anexa a Lei Complementar
116/2003, mesmo gue ndo se constituam como atividade principal do prestador.

O servigo considera-se prestado e o valor do ISSQN devido no municipio do estabelecimento
(ou na auséncia do estabelecimento, do domicilio) do prestador, salvo casos previstos na Lei
Complementar 116/2003 em que o imposto é devido no local da prestacao dos servicos.

E fundamental ainda, se atentar para a responsabilidade pelo recolhimento do imposto no
caso de tomadores que tenham retencdo de ISS na fonte, desde que corretamente informada na
emissdo da Nota Fiscal e em conformidade com legislag&o aplicavel.

Para permitir a declaracéo fiscal de servicos prestados e tomados o modulo “Declaragéo
Fiscal” possui funcionalidades que permitem a informagéao de Notas Fiscais e geragéo de guia para

recolhimento do ISS devido ao Municipio.
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2. Utilizando o Sistema

2.1. Acesso e login

O acesso ao sistema para emissdo de guia de ISS, assim como todas as funcionalidades
disponiveis na web, € feito através do site da prefeitura, em local especifico de acesso do contribuinte.
Ao clicar para entrar na &rea do contribuinte o sistema solicitar4 acesso com login e senha do usuario

conforme imagem a seguir.

Acesso Contribuinte

Usuario

Texto Imagem:

Esqueci minha senha

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF da pessoa que esta efetuando a declaracéo.

Senha: € a senha para utilizacdo do ISS-WEB, que o declarante ou empresa deve ter em
maos quando for utilizar o sistema de ISS-WEB.

Confirmar: carrega o Sistema ap6s validar o CNPJ / CPF e Senha digitada.

Cancelar: fecha a “janela“ que da acesso ao sistema ISS-WEB.

Esqueceu sua senha: é onde o declarante pode recuperar sua senha quando por ventura

esquecé-la.

Ao acessar a Area do Contribuinte, estardo disponiveis todos os médulos em que o
contribuinte logado tenha permissdo de acesso pela Prefeitura, conforme imagem a seguir.
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= | £ Contribuinte OnLine

Sedecho do Conyrbuete Selogdo do Setemna

v ) 0 Moy ammata oles Nacienal  MAD . | .
e 555,555 555-55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE
] } s a C
| S
Declaragho

Frseal e '

Para acessar o modulo de ISS, basta clicar no icone correspondente, indicado na imagem
acima.

Caso ndo possua acesso, entrar em contato com a administragéo da Prefeitura Municipal, que
avalia as competéncias e concede acesso ao sistema conforme necessario.

2.2 Area do contribuinte

Ao entrar na area do contribuinte, o usuario terd acesso a todos os médulos em que possuli
autorizacdo de uso pela Prefeitura, como Declaracdo Fiscal, Nota Fiscal, Parcelamento Web, ITBI
Consulta Previa e Projetos web.

A imagem a seguir mostra como 0 acesso aos modulos autorizados pode ser feito.
-~

= | & Contribuinte OnLine

Selecha do Contribumte Setegio dn Sedemma

s ¢ e Moriseato Semphes Nackedd  NAO . | ®
S55.555.955.55 . EMPRE SA DECLARANTE TESTE

([e@ec0e @)

No ambiente do Contribuinte On-line é possivel consultar as principais informacdes do

6
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contribuinte que esta acessando conforme indicado na imagem a seguir.

2.2.1 Alterar Senha

Para alterar a senha, o usuario pode, a qualquer momento desde que logado no sistema,
clicar no icone indicado na imagem a seguir, fazendo alteracdo de senha. A alteracao de senha é

recomendada apGds primeiro acesso ou sempre que 0 usuario julgar necessario.

£ Contribuinte OnLine

Selegho do Contrdumae Setegio do Sestema

Atritnt .
:

S5 SS5 55555  ENVPRE SA DECLARANTE TESTE

| O 6@ © @ & 9@

ot
i}

Apos clicar no icone o usuario deve informar nova senha e clicar em salvar, que o direcionara

para a tela de login novamente.
-~

= | £ Contribuinte OnLine

Sedogin 60 Contrbumte Setegio do Seaborna
Alleracho do senha -~ Vol

5 e C

2.2.2 Mensagens para a Prefeitura
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O sistema possui ainda uma ferramenta que tem como objetivo facilitar a comunicagdo com

o contribuinte, através do envio de mensagens

£ Contribuinte OnLine

Selecho do Conttitxantn Selogio do Sedama

aevle S55. 55555555 . ENPRE SA DECLARANTE TESTE

Ao clicar no icone indicado na imagem acima, o sistema apresenta uma tela semelhante a

uma caixa de e-mail onde é possivel visualizar mensagens enviadas e recebidas.

\E\ # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte T T
~ Mensagens igite uma palavia-  [Je SEEEIRI
T

¥ Dados Mensage ~ Fechar

Assunto I

Mensagem |Fontfamiy |« Fotsze ~B 7 U &% | EEWWMIS IS "X LA |A-2-

W Mudar Caixa «

« Enviar

Ao inclui a mensagem e clicar em enviar, a mesma sera direcionada para a equipe de suporte
da Prefeitura.
Quando a equipe da Prefeitura responder, a mensagem aparecera ha lista de Correio de

Mensagem — Contribuinte conforme imagem abaixo.
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|:E—_J £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte Inicio |« Voltar
! Mensagens n ® - Digite uma palavra Q Assunto ~ z:;ne
DI O oc:rmerto - Suporte
@ Entrada0 & 03/06/2019 ’ Re: Teste Mensagem | CNPJ / CPF
Para:
L iy Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE

Departamento
Data Enviado : 2019-06-03 17:23:56.0

Mensagem:

|Respostada Prefeitura lk* l Teste Resposta I

| Mensagem original

EITETE. B -

O uso de ferramentas de mensagem esta disponivel, além da area inicial do Contribuinte On-
line, nos modulos especificos, como pode sera demonstrado conforme aplicavel.

Para sair da area de mensagens basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.

E] #£ Contribuinte OnLine . ‘ 77325 -

Selecdo do Contribuinte Selec3o do Sistema

Correio de Mensagens - Contribuinte

RPN+ [ENFANCNCT o o - £
Nome
u-———

Q Entrada0 & 03062019 | Re: Teste Mensagem CNPJ / CPF

Inicio + Voltar

o

Para:

Nome : EMPRESA DECLARANTE TESTE
Departamento

Data Enviado : 2019-08-03 17:23:56.0

Mensagem:

Teste Resposta

Teste Mensagem

Status : Ja Visualizada

2.2.3 Ficha Cadastro Mobiliario

Ao acessar a area do Contribuinte on-line é possivel consultar as informagfes cadastrais
através da impressao da Ficha de Cadastro Mobiliario, quando se tratar de cadastro com CCM na
Prefeitura. Nesses casos, basta clicar no icone indicado na imagem a seguir.



S M /\ R /\ I:) d Manual de Operag&o

ISS Web

conhecimento . tecnologia . suporte

& Contribuinte OnLine

Seleghu do Contiitaarde Selegdo co Saleia

Inicio o~ Facha
Serdicatio G0 yOunie ‘
--

rrva oo de 159 Mo yventn rohes Nacona NAD
55595455595 . EVPRE SA DECLARANTE TENTE

0@ O @ & @

Ao clicar no icone, uma janela com a Ficha do Cadastramento Mobiliario é aberta, podendo o

usuario salvar ou imprimir o documento.

EZRCSPKYTSCRPCXGUMAJ.pdf

Ficha de Cadastramento Mobiliario

ntificagcdo do Dados d:

99998  EMPRESA DECLARANTE TESTE
NomeFantasia EMPRESA DECLARANTE TESTE
Crp)Cpl 555.555.555-55 LE/RGISENTO Situagio  Atvo
Endereco [ ]
Ramo industria e comercio e servico Qid Funcionarios
Avea Dreta 1836.00 Area indreta  500.00
Area Pubiicidade Inicio Ativ 01011900 Encerramento Ativ
Contador Tipo de LS.S.QN. 2
Email Contador Tel Contador
Horario Especial
Atividade Decl industria e comercio e servigo Dt Cadastro  22/09/2014
CaptaiSocial Grupo
Area Estabelecimento 152888.0 Junta Comercial 35.221 678 359
Tipo de Empresa LTDA Nro AVCB 333333 Validade AVCB 01/0172009
Autorizagho NFE Autorizado Nro CETESS 222222 Validade CETESB 20/0572009
Data Autorizagho NFE 18/10/18 14:50 Nro VISA 11111111 Vaiidade VISA 31/08/2016
Data Suspensdo Lei 15/03/19 00.00 Nro Consulta Prévia Validade CLI
Atvidade Principal 196 - SERRALHERIA

Eem

End Entrega | |
Dados do CONTRIBUINTE
CRC 77325 EMPRESA DECLARANTE TESTE
CoeCpt 555 555.555-55 LE/Rg ISENTO
555.565.555
Endereco | ] sp

Telefones 555555-555555 Emall

Contato

hecsarn

2.3 Navegacéo pelo sistema e funcionalidades

O sistema apresenta as informacbes em formato de listas, onde as informacdes séo
distribuidas em linha, representando o dado correspondente a cada coluna.
Dessa forma é possivel visualizar e filtras os dados de forma simplificada, conforme

apresentado a seguir.

10
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2.3.1 Listas e ordenacdo de informacdes nas colunas

Ao acessar o0 icone ISS da area do contribuinte, o usuario tera acesso a lista de ISS emitidos,
podendo navegar pelas colunas e visualizar as informagfes conforme demonstrado na imagem a

seqguir.

[E] £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecado do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio / Identificagéio do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tioo de ISS Movimento Simoles Nacional NAO
Contribuinte  555.555.555-55 -EN. A passar o mouse pelos botdes, é possivel
verificar a funcionalidade do mesmo, no
caso do exemplo o botdo é para visualizar as
informagdes da linha selecionada Uma paiavrerchiave
Towtmposo | sl

B Lista

—
@ :'anc a-

= =] - = 40,00 1
= = a B Lista 79.00 9
= = 8 = [ 2729 8 14550796
= m a = 56,72 20 14558204
= = & = —_ 44,00 2 14524668
= - ] = 0.40 1 14523079
= = = 0,00 1
= m = ‘AN 22001 0,00 10
= = = o 0,00 1
= m a = 04/02/2019 022019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

A visualizacdo das informacgdes pode ser feita também através das colunas apresentadas na
lista, podendo o usuério modificar a ordem das mesmas, arrastando o titulo da coluna e soltando no
local desejado.

EJ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos prestados Inicio / Identificagéio do D — Voltar
Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tpodelss - - e
Contibuints  555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE Arrastando coluna e soltando
entre as duas colunas a lista é

reordenada conforme preferencia

e oz o ® do usudrio salavra-chave
(| [ | | | | [Dtlengamento Referéncia Totallmposto | NFs | iaParcela |
= = a =

B8 Lista

= 03/06/2019 06/2019 pNormal 1.000.00 1

= = a 14/05/2019 05/2019 Complementar 1.600,00 9

= a 02/05/2019 052019 Normal 6.832,00 8 14550796
= a 11/0472019 0472019 Complementar 1.524,00 20 14558204
= ®m & = 01/04/2019 0422019 Normal 1.100,00 2 14524668
= = a = 31/03/2019 0372019 Complementar 10,00 1 14523079
= = = 31/03/2019 0312019 Complementar 0,00 1

= ®m| 8 = 11/0322019 0322019 Normal 20.200,00 3 14524670
= = = 19/10/2018 0372019 Normal 3.061.40 10

= @ = 31/03/2019 022019 Complementar 0,00 1

= =

| a8
o

04/02/2019 0272019 Normal 17.754.605,00 669.203,75 27 14543612

2.3.2 Filtros de Pesquisa

Para filtrar informacdes de listas é possivel utilizar a ferramenta de pesquisa localizada na
parte superior direita da lista, conforme demonstrado na imagem abaixo.
11
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\E‘ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Cadastro Inicio |+ Voltar

8 Lista

n ® | ¢ @& n o] (=24 empresa declarante teste
[® | | | DtTansacao | idOrigem | SetorOrigom | Aquota | Crc | CreTransmit | Vional | Naturozalransacao | VicAtwaizado | _ iniJRIRINS l
(O}

08/05/2019 120 IMOBILIARIO 200 77325 13821 133.511,80 VENDAE COMPRATE 133.511.80 4 Cre

& 21052019 22845 IMOBILIARIO 200 77325 93920  262607.36 VENDAE COMPRATE 26260736
8 14/05/2019 28063 IMOBILIARIO 2,00 77325 43274 45679,06 DIVISAO AMIGAVEL 45.679,06

& 2204 B .

EREUIE | = | # Contribuinte OnLine

o 20043

8 2508/ Selecsio do Contribuinte | Seleg3o do Sistema

Cadastro Inico |+ Voltar

B Lista

B /s aFlz &
[ W] || oo || Horgwn | SetxOrigen | ASqrxa | Crc)
W

empresa declarante teste

08/05/2019 120 IMOBILIARIO 2,00 77325 13351180 VENDA E COMPRA o 30/0522019
8  21/0572019 22845 IMOBILIARIO 2,00 77326 93920 26260736 VENDA E COMPRATE 26260736 525215 21/05/2019
S 14/052019 28063 IMOBILIARIO 2,00 77325 43274 45679,06 DIVISAO AMIGAVEL 45679,06 91358 14/0522019
8 2210412019 21328 IMOBILIARIO 200 391061 3480 1197600 VENDA E COMPRA TE 11.976.00 23952 3010422019
& 30/042019 28091 IMOBILIARIO 200 391059 51924 50.106,27 VENDAE COMPRATE 50.106,27 1.00213  30/042019
8 2910412019 406 IMOBILIARIO 200 391058 3480 27.43500 VENDA E COMPRA TE 27.435,00 600,00 290472019
8 25/08/2016 1896 Imobiliario 2,00 77325 46458 306604,08 Todos os demais a 306.604,08 613208 25/082016 0188

O e

A pesquisa pode ser feita pela pesquisa simples, com selecdo dos campos a serem
pesquisados, conforme demonstrado acima, ou através de pesquisa avancada. Na pesquisa
avancada € possivel pesquisar através da combinagcdo de mais de um campo, por valor ou faixa de
resultados, definir igualar no inicio, em qualquer parte, etc.

Peaguna e Dutees Pt de ndormag Oes 1tatin nrs

Para voltar a exibir todos os dados apds uma pesquisa, basta apagar os dados da pesquisa

realizada, seja na pesquisa rapida ou na pesquisa avangada e clicar no icone “pesquisar”.

12
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® | © Contribuinte Online

Sclegdo do Contrlnimie  Siteg o de Stsemy

Cadasto @ o0icio oa ITEI Web

-

Y -

2.3.3 Imprimir Lista

Ao navegar pelos sistemas, em todos 0s casos em que uma lista é apresentada, é possivel

utilizar a ferramenta de imprimir lista indicada na imagem a seguir

(=] % Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaracao de servigos prestados
Identificacdo do contribuinte

CcCM 99998

Tipo de ISS Movimento

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

8 Lista ‘

Imprimir Lista

14/05/2019
02/05/2019
11/04/2019
01/04/2019
31/03/2019
31/03/2019
11/03/2019
19/10/2018
31/03/2019
04/02/2019

1L T A T R 1T T
aaa
| CIN (IR CRN CIN CI I IR IR O O

iAEaaaa
[ g

| I 2

0672019
052019
0572019
0472019
0472019
032019
0372019
0372019
0372019
02/2019
022019

Simples Nacional NAO

Normal
Complementar
Normal
Complementar
Normal
Complementar
Complementar
Normal
Normal
Complementar

Normal

Digite uma palavra-chave

1.000,00
1.600.00
6.832,00
1.524.00
1.100,00
10,00
0.00
20.200.00
3.061,40
0,00
17.754.605,00

Inicio / Identificacdo do D

40,00
79,00
272,96
56,72
44,00
040
0,00
8,00
0,00
0,00
669.203,75

Q  Referéncia ~
Reiincis | TpDecorgio | BaseCakolo | Toatinposis| W= ] areer |

1
9

+~ Voltar

14550796
14558204
14524668
14523079

14524670

14543612

Ao utilizar a ferramenta de imprimir lista, é possivel que o usuéario imprima todos os dados que

consta na lista apresentada, podendo inclusive selecionar os campos para impressao e definir sua

ordem. A ferramenta tem funcionamento igual em todas as listas apresentadas pelo sistema, sendo

possivel a impresséao da lista apresentada.

13
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.z: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério:

Dt Lancamento
Referéncia

Tp Declaracdo
Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

B Retrato [@ Planilha Cancelar

Inicialmente todos os campos (dados das colunas da lista) estdo indicados como “NO
relatério”, e caso queira retirar campos na impressao do relatério, basta clicar no campo e clicar no
bot&o < para retirar o campo. E necessario avaliar o limite de campos em que é possivel o relatorio

ser emitido devido a limitacdo de espaco.

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatorio l Campos NO relatério:

Dt Lancamento
Referéncia
Tp Declaracdo

Retirar Selecionado f-alculo

posto

NFs

idParcela |

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério:

IdParcela Dt Lancamento

‘ < | Referéncia
= Tp Declaracdo
> Base Calculo
Total Imposto

NFs

B Retrato [ Planilha Cancelar

Apos selecao dos campos no relatério o usuario pode escolher a emissédo de acordo com a
orientacdo sendo retrato ou paisagem.

14
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.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressédo Dados

Campos NO relatério

Campos FORA do retatério

IdParcela Dt Langamento

|T| Referéncia
S Tp Declaragdo
> Base Calculo

Total Imposto

TZRMTLNMMTEMKIYJHBAX.pdf

PREFEITURADOMUNICIPIO[ |
Jeentro -Fone [

B Retrato Declaracéo de servigos prestados

Base Calculo Total Inposto MFe
06/2019  dormal 1.000,00 40,00 1
05/2019  complementar 1.600,00 9,00 9
05/2019  Mormal 6.832,00 272,96 &

0472019 1.524,00 56,72 20
0472013 44,00 2z

0372019 1

0372013 0,00 0,00 1

032019 20.200,00 8.0 3

03/2018  vermal 3.062,40 0,00 10 n

02/2019 0,00 0,00 1

02/2015  Normal 17.75 , 00 669.203,75 27

0172019 Normal 1.000,00 30,00 1

1172018 nermal 1.000,00 0,00 3

09/2018  Nozmal 20,000, 00 0,00 2z

0872018 Nermal 1

0772018 2

06/2018

05/2018 o

Além da impressao do relatorio, é possivel exportar a lista como arquivos de texto ou planilha,

utilizando o icone indicado na imagem a seguir:

.:: Prefeitura de Aruja ::.

Impressao Dados

Campos NO relatério:

Campos FORA do retatério

2 << Dt Lancamento =
< Referéncia
Tp Declaracao
> Base Calculo
Total Imposto
NFs

IdParcela

Retrato

@ Sabvar como.

€ 5 v 2[5 EneComputador >

Organizar »  Neva pasta

Nome Data de modificas.

v sk Acesso ripido
8 s de Trabathe #
§ Downloads  #
. Documentos  «

Mariana

Modelos Personalizados do Office

Simagens  #
51 Este Computador

o Rede

Nome: | resultado ¥
Tipo: | Text Document
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3. Declaracao Fiscal

Ao entrar no modulo de Declaracao Fiscal o sistema apresenta a tela abaixo, para declaracao
como Prestador, Tomador e Gerenciamento de Autorizactes. A declaracao de Prestador / Tomador
depende das autorizacbes dadas pela prefeitura para o cadastro do contribuinte, caso seja
necessario, entrar em contato com a Prefeitura Municipal para adequacdo das autorizacdes de

acesso.

-~

= | £ Contribuinte OnLine

Seclegio do Contrdunte Setegdo do Setemss

Declaragdo Fiscal Eletrdnica
NtACaco do comrbumte

e Too ou 159 Mory e ot iy Nackona NAD
19559955595 _ EMPRESA DECLARANTE TESTE

3.1 Gerenciar Autorizacdes

E possivel que a empresa, possa autorizar outros declarantes, para acessar o sistema com senhas
diferentes. Na tela inicial clicando no icone “Gerenciar Autorizagbes” é possivel a visualizagado de
todos o0s usuarios que estdo autorizados a gerar nota fiscal para a empresa e autorizar novos

usuarios.
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= & Contnbuinte OnLine

Seolegho do Contribowte Sedegho do Satorna

Declaracao Fiscal Eletronica o | o= Vol

dentACacdo 90 Ccontuente

I Tod de 1SS Moverento Savgees Nacxns L1
e ) S55555.555.55 - ENPRE SA DECLARANTE TESTE

Nio eusie NErdUMa MENSIgem NOva Para 20558l SUas MEeNSI0ens hque agu
o
a8 kp
LA
P2 SN _

Para autorizar um usuario basta preencher o campo em destaque na figura abaixo e em
seguida clicar no botéao “Autorizar”, ou pressionar o botao “enter”. O CNPJ/CPF do declarante ja
deve ser cadastrado na prefeitura, caso o cadastro ainda néo exista na prefeitura sera
necesséario efetué-lo.

Ao autorizar o usuario é importante definir se ao mesmo sera permitido ao novo usuario

o repasse de autorizacdo, conforme indicado na imagem abaixo:

ontribuinte OnLine

o Para autorzar um novo Ceclarante Dasta preencher 0 Campo NO 10p0 43 tela com 0 CNPICPF 00 deciarante ¢ CICar em "AUIONZar, Caso 0 declarante seR a prdpia
empresa Dasta autorzar o proprio CNPJ & fazer 0 logn novamente
o Pard extiulr uma autonzag 3o DIsa marcar 0 "checkbox” referente 3 autorzagdo e cicar no botdo “Exciulr Autorzag 80

Para excluir autorizacdo, basta selecionar o usuario a ser excluido, clicando no “check
box” correspondente e clicar no botdo excluir “-“. Nesse caso o declarante excluido recebera

mensagem em sua area de mensagens informando sobre a exclusao.
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Apbs incluir autorizacdo para que outro usuario possa fazer declaracao fiscal em nome
da empresa, quando o usudrio autorizado fizer login no sistema, serd apresentada as empresas

em que o declarante esta autorizado a fazer declaracdo conforme exemplo da imagem a seguir.

(=] # contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte  Selec3o do Sistema

Contribuintes autorizados +~ Fechar

8- gite uma palavra-chave m
* 77325 99998  555.555.555-55 EMPRESA DECLARANTE TESTE 07400-505 - RUA JOSE BASILIO ALVARENGA 99998
4 | = =TT ] |[ ]  07400-460 - AVENIDA DOS EXPEDICIONARIOS —

[ e

3.2 Servicos Prestados

O ISS-WEB sera declarado mensalmente com a possibilidade de o Declarante informar
diariamente as Notas Fiscais de Servico emitidas. O Declarante ndo tera que se preocupar com a
realizacao de Copia de Seguranca das informacdes digitadas. As informacdes serdo armazenadas
diretamente no Banco de Dados da Prefeitura, onde as coépias de seguranca sdo geradas
automaticamente.

Quando o Declarante acessar novamente o ISS-WEB as informac¢bes armazenadas seréo
resgatadas, podendo continuar a declaracéo para a apuracdo do Movimento Econémico e a emissdo
da Guia de Recolhimento.

3.2.1 Lista Declaracdes de Servicos Prestados

Ao entrar no modulo de Declaracdo Fiscal — Servigos Prestados, o sistema apresenta, se
aplicavel, mensagens de alerta sobre declara¢cdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto,

conforme exemplo da imagem a seguir:
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.z: Prefeitura de Aruja ::.

Alerta de Mensagens — Fechar

Existem 12 declaracdes em aberto
= Existem 8 declaracdes sem pagamento
ATENCAO: As declaracbes ndo encerradas até o dia 25 do més seguinte ao da competéncia
(movimento) serdo fechadas e as guias geradas automaticamente.

Fechar

Ao fechar a caixa de mensagem de alerta, o sistema apresenta a lista de declaragfes ja

informadas para o contribuinte, conforme exemplo da imagem a seguir

‘E ## Contribuinte OnLine

Selecado do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Inicio /  Identificagao do D. — Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B Lista

n @ Q] n c (=32 [ 1 4 Digite uma palavra-chave
(I bl D e tamcamento | skiicies | VpDacmincto L Demacatiabol] L Tomlimpints | #Ea | ek |
a =

= = 03/06/2019 06/2019 Normal 1.000,00 40,00 1

= = a = 14/05/2019 052019 Complementar 1.600,00 79.00 9

= m 8 =B 02/05/2019 0572019 Normal 6.832,00 272,96 8 14550796
= @ 8 = 111042019 0472019 Complementar 1.524,00 56,72 20 14558204
= =B 8 = 01/042019 0472019 Normal 1.100,00 4400 2 14524668
= = 8 =B 31/03/2019 0372019 Complementar 10,00 0.40 1 14523079
= @ = 31032019 0372019 Complementar 0,00 0,00 1

= @ & = 11/03/2019 0372019 Normal 20.200,00 8,00 3 14524670
= . = 19/10/2018 0372019 Normal 3.061.40 0,00 10

= = = 31/03/2019 022019 Complementar 0.00 0,00 1

= 8 || =

04/02/2019 0272019 Normal 17.754.605,00 669.203.75 27 14543612
Cada linha da lista representa uma Declaracdo de Servicos Prestados e para visualizar as

informac0des gerais da declaracdo basta clicar duas vezes na linha ou, uma vez selecionada a linha,

clicar no icone “Edigao”.
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?J ## Contribuinte OnLine

Selegdo do Contribuinte  Selegdo do Sistema
Declaragao de servigos prestados I dentificagdo do [ ~ \Voltar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

nn @

1]

| = # Contribuinte OnLine

0]

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

2]

Declaragao de servigos prestados

~ Voitar

Identificagdo do contribuinte

T T T T R T

aAAA

99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

+ Acdo: INCLUIR

Mes Referencia Jag cia 2019

Ano Referes

Tipo declaracao Normal

Data Langamento 04/06/2019

Complementar
SemMovimento

As declaracdes devem ser classificadas quanto ao tipo da declaragéo que pode ser:

Normal: O Prestador devera preferencialmente lancar todas as Notas Fiscais da mesma
Competéncia em um Unico Movimento Econdmico por exercicio. Nesse caso a declaracdo é aberta
automaticamente quando da emisséo da primeira Nota Fiscal eletrdnica de servigos € emitida pelo
sistema.

Complementar: Nos casos em que ja houve a impressdo da Guia de Recolhimento,
impossibilitando o Declarante de incluir novas Notas Fiscais ha mesma Referéncia, podera ser aberto
um Movimento Complementar;

Sem Movimento: Quando o Prestador ndo tiver Movimento Econémico para um determinado

més de Referéncia, devera utilizar a opcdo Sem Movimento;

Algumas acbes em relacdo as declaracBes séo possiveis utilizando os botdes indicados na
imagem a seguir:
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@ £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selec¢do do Sistema

Declaragao de servicos prestados Inicio ~ Voltar
Identificagdo do contribuinte
CCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
8 Lista
4 m S |1 2 )igite uma palavra-chave Q  Referéncia ~
. T bt aamen | Referincis | TpDecaragio | ase k| Towtmposto | rs |l |
= m & = 03/06/2019 06/2019 Normal 1.000,00 40,00 1
= m - 14/05/2019 052019 Complementar 1.600,00 79,00 9
= = a = 02/05/2019 0572019 Normal 6.832,00 272,96 8 14550796
= = 8 11/04/2019 0472019 Complementar 1.524.00 56,72 20 14558204
= ® & = 01/04/2019 0472019 Normal 1.100,00 44,00 2 14524668
= = a8 = 31/0372019 0372019 Complementar 10,00 040 1 14523079
= = 31/03/2019 0372019 Complementar 0,00 0,00 1
= m s 11/0372019 0372019 Normal 20.200,00 8.00 3 14524670
= m 19/10/2018 0372019 Normal 3.061,40 0,00 10
= m = 31/03/2019 022019 Complementar 0.00 0.00 1
= m = 7 14543612

2}

oanz2019 w2019 Normal 17754 605,00 o237 2
Inclusdo de Declaracéo: botéo “+’ para inclusdo de nova declaragéao
Visualizac&o: botdo para visualizar os dados que constam na aba Edicéo
Copiar Declaracéo: copia a declaracao cuja linha esta selecionada, permitindo alteragcdes e

posteriormente salvar.

Excluir: botdo que permite excluir declaracéo, para isso sendo necessaria a selecdo da
declaracdo na primeira coluna com um checkbox. Somente nesse caso o0 botdo em vermelho que
indica excluséo fica habilitado.

Atualizar: botdo que atualiza a lista em caso de alguma alteragéo de informagéo.

Em caso de necessidade de impresséo de Livro de Servicos prestados, basta clicar no icone

indicado na imagem a seguir, informando os pardmetros desejados para impresséo.
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£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaragao de servicos prestados Inicio | Ide ¢ao do D ~ Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccm 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Lista

B 20c: = B omirs s
(3 O N [T [Tovsciemios [ BesCaiaio| owimponia)] s |
= @ ) =

B 03/06/2019 06720 Normal 410000 164,00 2
= ®m & = 14/05/2019 052019 C. 160000 7900 9 14561658
= ®m 8 = 0210512019 Parametros‘ «— Fechar
= = s = 11/042019
= m 8 = 01/04/2019 Exercicio 2019 v Més Todos v |« Visualizar
- | =) = 31032019
Préxima Pagina
= @= =

31/03/2019

Nro Ordem

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
RUA[ ]- CENTRO - FONE[ ]
Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
Endereco:  RUA JOSE BASILIO ALVARENGA, 505
Inscrig8o Municipal: 99998 CNPJICPF: 665.665.666-56
REGISTRO DE NOTAS-FISCAIS DE S A Referéncia:  02/2019
K Servigos[1S8 [i5S Devids o Outrs |
T I S S ) e T T
S ol A oot A e SR e il Pl o

G S w1050 [T 5% CESEY
o 7T Nt S0oscaeaousrer 125000 000 125000 500 @0 s 0
s 7 1 Normal sommsaonaret 125000 oo +25000 500 ) 1 100
R 7 181 Ceceleda SEETIICONI0 11400000 o 100
cwazonn 7 162 Neemw  amsemaroorao 240000000 000 240000000 200 48.0m.00 o 100
cwazots 7 1663 Mewal  Soesicono <o 0000 000 4800000 200 00000 PR I
GUEIIN9 7 1564 Cocelda SPIMMMNOVTT 400000 e 1o

1807 T2 Nemw s 23000000 000 525000000 500 262 500,00 a0
Gmazsias 7 67TY  Canceess savaoiaacon 2625000 s o
CIREING T 1S4 Canceinda GSREIGNGNSA 2625000 s 00
oreazon 7 575 Normal 31000120001 84 52500 0.00 52500 5.00 2. s 101+
GRaoe 7 478 Nems  cavaoiabnoied 525000000 000 525000000 500 225000 s 100
a7 ST e v s2500 000 52600 400 225 s o0
cmaeie 7 A e oo 00 000 52600 500 %2 oo
creagsie 7 A0 Nemw  cavcosmmorad 100020 000 100000 5.00 2000 sz 100
RN 7 1O Neme  GEIION0Ied 100040 000 100000 500 w0 220

Na lista de Declarac6es de Servicos prestados, o sistema apresenta através de cores a
situacdo da declaracédo (com movimento aberto, movimento fechado e guia em aberto, e movimento

fechado e guia de ISS paga), conforme demonstrado na imagem a seguir.

£ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos prestados Declaragdo movimento aberto | identiicacio do D — Voltar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99998 TipodeISS  Movimento 51"‘% Declaragdo movimento Fechado e ISS ndo pago ‘
Contribuinte ~555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

| Declaragdo movimento fechado e 1SS Pago |

B Lista
n ® | @ E z = | I 2 Pigite uma palavra-chave
= s ] a = 03/06/2019 06/2019 ormal 4.100,00 164,00 2
= = = 14/05/2019 0572019 Complementar 1.600,00 79,00 9 1456165/
= -] a = 02/05/2019 05/2019 Normal 6.832,00 272,96 8 1455079
= = = 11/0472019 0472019 Complemen| 1.524,00 56,72 20 14558204
= = (=) = 01/04/2019 04/2019 Normal 1.100,00 4400 2 14524664
= -] (=) = 31/03/2019 0372019 Compleffientar 10,00 0.40 1 1452307
= = = 31/0372019 0372019 Comgfementar 0,00 0,00 1
= = = 11/03/2019 032019 Normal 20.200,00 8.00 3 1452467
= m| = 19/10/2018 032019 Normal 3.061,40 0,00 10
= = = 31/0372019 022019 Complementar 0,00 0,00 1
= =2 = = 04/02/2019 022019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 1454361

Também na visualizagdo da lista, € possivel visualizar informagdes através dos icones em

cada linha conforme indicado na imagem a seguir:
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Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Inicio | Identificacdo do D. +~ Voltar

99998
555.555.555

Fechar movimento Simples Nacional NAO

Imprimir Guia de ISS em caso de declaragdo com movimento

fechado
Dt ongamento | Rt | TpDecoais | DmsoGoclo | Tommpona | e

= a2mcnnsn acnnsa 4.100.00 164,00 2
(=) Listar Notas Fiscais pertencentes a declaragdo através 1.600,00 79,00 9 14561655
= de um relatério para impressao 6.832.00 2729 8 14550796
m TITUATZUTY TIZUTY T 1.524,00 56,72 20 14558204

= m = 01/04/2019 04/2019 Normal 1.100,00 44.00 2 14524668

= o= =) = 31/03/201 y - 10,00 0.40 1 14523079

Enviar Mensagem sobre a declaragdo

= o = 2 0.00 0,00 1

= = 8 = relacionada 20.200,00 8,00 3 14524670

= = = = 3.061.40 0,00 10

= m Comprovante de entrega da declaragdo 0.00 0,00 1
m = 0272019 Normal 17.754.605.00 669.203.75 27 14543612

3.2.1.1 Listar Notas Fiscais - Lista

Ao clicar no icone “Listar Notas Fiscais” conforme indicado no item anterior, o sistema
apresenta uma lista com as Notas Fiscais da competéncia em que o icone estava relacionado,

conforme demonstrado na imagem a seguir:

J £ Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigg

Identificacdo do contrib) # Contribuinte OnLine

[Qefl  Seleco do Contribuinte | Selegdo do Sistema

Contribuinte  tans de Servigos Prestados Inicio | Identificacio doD... | Declaracio de serv. — Voltar
B Lista 1 Identificac3o do contribuinte
u ® & n Cem 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaragdio Complementar

Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 06/2019

8 Lista

5 B/ 21z & Pigite uma palavra-chave QTR
[ | | | | NP SiwagioNF | CNPUCPF  [Nome |DamEmissio |CFPS |Auvidade | VirfomiNF|
Q

Notas Fiscais

Lemgemem

= | a 1671 Cancelada 2493914147 ANDRIELLI FABRINI RODRIGUES CARDOSO COSTA  24/06/2019 1 4.01 Me a e biomedicina 30,00
= m 8 Q 1670 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 21/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 200,00
= - 8 Q 1669 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 21,00
P Q 1668 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00
= - 8 Q 1667 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29.00
= = a8 Q 1666 Normal 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00
= m Q 1665 Cancelada 98284637090 NOVO TOMADOR DE SERVICO 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 29,00

Q 1664 Cancelada 19513866807 RICARDO MACHADO DE SOUZA 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 30.00

Q 1663 Cancelada 38180832821 PAULA RAQUEL 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 20,00

Q 1662 Normal 38180832821 PAULA RAQUEL 19/06/2019 1 4.01 Medicina e biomedicina 80,00

‘ »

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o sistema abrira em forma de lista as notas

fiscais referentes a competéncia do icone.
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+« Voltar

Inicio / Identificacdo do D. Declaracdo de serv.

Itens de Servigos Prestados

Identificacdo do contribuinte

Tipo Declaracdo Normal
Referéncia 02/2019

Cem 99999 Simples Nacional NAO

Contribuinte 55

Consultar Nota na outra parte |

s Comprovante Prestador I
® T Digite uma palavra-chave Q NF ~
Carta de Correcdo [ bt ] 3 it S| Vo 3 |
09633898 DANIEL OLIVEIRA RODRIGUES 26/02/2019 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas 595,00
Q 09.323.169/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA = 25/02/2019 1 1.06 e em | 119,00
Q Normal 09.323.169/0001-57 MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA | 25/02/2019 1 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas 119,00
051.286.218-47 ANDRE LUIZ GONCALVES MARTINS 25/02/2019 1 40.01 Obras de arte sob encomenda 595,00

Q # 900559 Normal

Ao clicar no icone para consultar a Nota na outra parte, € possivel visualizar se o tomador fez

a declaracdo da Nota, ou se o tomador ndo possui cadastro na Prefeitura, conforme exemplos da

imagem a seguir.

| # Contribuinte OnLine

ontribuinte OnLine Selegio do Contribuinte  Selecio do Sistema
e — - - Identificagdo da Empresa Tomadora de Servico Identificagio do D... | Declaragio d tens de Servicos ~ Voltar
Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
. = . B Edicio
Identificagdo da Empresa Tomadora de Servigo
Nome
2 Edicio
CNPJICPF
Nome
Dt Emissdo
CNPJICPF
NF
OtEmiss3o Vir Servigos
NF Vir Imposto
Vir Servicos Aliquota
Vir Imposto Dt. Caleulo
Aliquota Dt Vencimento
Dt Calculo Dt Baixa
Dt Vencimento Imp. Ratido
Dt Baia Mensagem Tomador ndlo localizado no cadastro do municipio.
o Rk T —
Mensagem Nota ndo deciarada.900561 - CPF - 09.323 169/0001-57
Cancelar

Ao retornar a lista de Notas fiscais, é possivel visualizar o comprovante do prestador, clicando

no icone indicado, abrindo janela que permite salvar ou imprimir o comprovante do prestador

conforme exemplo a seguir:
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= () Inseguro | app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/LNOPYILKEVNSKYTXXXYS.pdf
Selecdo do Contribuinte -

Itens de Servigos Preg

Identificagéo do contribui

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Cem
Contribuinte SECRETARIA DA RECEITA
/ 11500-000 - Rua SANTA RITA DE CASSIA1 centro CUBATAO 8P
8 Lista
® T (=32 Prestador de Servigo

Cem 99999995
Razéio Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555 555.555-55

IE/RG

RUA DOM PEDRO II, 10
CENTRO
CUBATAO
sP

900560
# 900559

Dados do Tomador e Nota Fiscal
MORILHAS CLINICA ODONTOLOGICA LTDA
09.323.169/0001-57
250022019
900560
Valor Servigo 119,00
457

Endereco
Bairo

Cidade
Estado
Atividade
Nome.
CNPJICPF
DData Emissao
NF

TOTaT e ey

3.2.1.2 Relagdo de Notas Fiscais da Competéncia

Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela
apresentando as Notas Fiscais relacionadas, podendo o usuario salvar PDF ou fazer impresséo da
Lista de Notas:

| FGPBQDQRESNCOVHAYPIM.pdf - Google Chrome = o X

® Inseguro | appisiltecnologia.com.br:8082 dc DQRESNCOVHAYPIM.pdf
Seleg3o do Contribuinte FGPBQDQRESNCOVHAYPIM. pdf

Declaragdo de servigo:

Identificago do contribuints PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
SECRETARIA DA RECEITA
Nome da Secao
‘Cadastro - Origem dos Débitos

ccm
Contribuinte

Cem 99999995
Razo Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555.555.555-55

IE/RG
= Endereco  RUA DOM PEDRO I, 10
= = Baifo CENTRO
= = Cidade CUBATAO
= = Estado SP
= = = Atividade
= ) =
= [ Declaragéo Eletronica de Servigos Prestados |
= | @ |8 | = Data Lancamento 25/02/2019 Referéncia 022019
= = a8 Cod Data Situagao  Valor Total Base
= CNPJ/CPF  Contribuinte CFPS Atividade E; NF NF NF Dedugdes c % Imposto Retido
= @ 05128621847  ANDRE LUZ GONCALVES 1 4001 25022019 900550 Normat 56500 000 59500 200 1190 NAO
MARTINS
= - 09.323 162000157 MORILMAS CUINICA- 1 101 2502209 900560 Normal 119.00 000 11900 300 000 SMm
= = s = ODONTOLS
== = 1 106 25022019 900561 Normal 11900 0.00 11900 200 238 NAO
= =2 s = 101 26022019
= = =
= |t s =
| _ |

3.2.1.3 Fechar Movimento e impressdo de Guia de ISS
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Ao finalizar a emissédo de notas e os procedimentos de declaracdo, é necessario que o
contribuinte “Feche o Movimento” da competéncia, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela
Prefeitura quanto as obrigacdes e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar

no icone indicado na imagem a seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.

Sele¢do do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragédo de servigos prestados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagio do D. +— Voltar
Identificacdo do contribuinte

ccMm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

B2 Lista 3 1 88 Hist
n @ Z & .2 Digite uma palavra-chave
(= | --_m_

25/02/2019 022019 Normal 714,00 1428
= = 29/04/2019 0172019 Normal 0,00 0,00
= = 1111222018 1212018 Normal 0,00 0,00
= = = 25/02/2019 112018 Complementar 0.00 0,00 1
= 2 & = 26/112018 112018 Normal 11.000,00 394,10 9
= = = = 02/1072018 10/2018 Normal 26.332,00 1.092,68 25 34874196
= = = = 20/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 2400 1 34874147
= = = 20/09/72018 09/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= =2 s = 20/09/72018 09/2018 Complementar 150,00 3,00 1 34874146
= =2 = = 29/09/2018 09/2018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 28/09/2018 09/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874143
= =2 = = 12/09/2018 09/2018 Normal 12.250,00 118,85 7 34874135

Ao clicar no icone, é necessario confirmar 0 a acédo de fechar o movimento da competéncia,
clicando em “ok” na janela de confirmagao. Apds confirmar o icone de movimento aberto (cadeado

vermelho) se transforma em icone de impressao conforme exemplo da imagem a seguir:

appsiltecnologia.com.br:8082 diz

Contribuinte OnLine

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema “ Cancelar

Declaragao de servigos prestados

auto. Inicio / Identificagdo do D. + Voltar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99999995 ¥ Contribuinte OnLine

Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRI

Selecio do Contribuinte  Selegdo do Sistema

£ Lista &5
Declaragéo de servigos prestados Coniribuintes auto. | Inicio / Identificagdo do D. ~ Voltar
. > @& n Identificagdo do contribuinte
o CCM 99999995 TPodeISS  Movimento Simples Nacional  NAO
= 25/021201¢ Contribuinte  555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
= = 29/04/201¢ = =
= Lsta s
= @ & = 11122018
= @ = 25/021201¢ a8 - Q IJ 218 LA Dighe Uma paiavra-cheve
S i | T N ) T T
= @m0 | = P | o 251022019 022019 714,00 1428 4 4874222
— = i = 2010412019 0172019 Normal 0,00 000
L 2 ] SO = a = 1122018 122018 Normal 0,00 0,00
= @ = 29/09/201¢ = @ = 250022019 112018 Complementar 0,00 0,00 1
= = 8 = 29/091201¢ = @ a = 261112018 12018 Normal 11.000,00 30410 )
= 2 & = 20007201 = @ 8 = 0211012018 102018 Normal 2633200 109268 ] 3487419
e - | = @ 8 = 2010912018 002018 Complementar 120000 2400 1 34874147
=l = = = 200972018 002018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
E =8| = 12/091201¢ = @ & = 201092018 092018 Complementar 150,00 300 1 34874145
— = = a = 20092018 002018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 20002018 092018 Complementar 0,00 000 1 34874143
= @™ & = 120922018 082018 Normal 12.250,00 1885 n 34874135
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Vale ressaltar que apés fechar o movimento, o contribuinte ndo pode mais fazer modificacbes
nas informacgdes (p.ex: Cancelamento e substituicdo de Nota Fiscal), devendo o contribuinte, caso
necessario, entrar em contato com a prefeitura solicitando abertura do movimento.

Apbs fechamento, ao clicar no icone de impressao, é possivel imprimir a Guia de ISS para

pagamento conforme indicado na imagem a seguir:

E] JLPWNWBPNBFJRHQNCSIX.pdf - Google Chrome - =]

ontribuinte OnLine )
e SR

- @ Inseguro | appssiltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/JLPWNWBPN...
Selego do Contribuinte ~ Selecdo do Sistema

Declaragdo de servigos prestados

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

s SANTA RITA DF CASSIAY wi - CEP 11500.000 - urirs - FONE (1) 33634383
‘SECRETARMA DA RECEITA
T e

IdentificacZo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE

orme 0 Secao

Do =

25/022019

29/0

[

02/10/2018
29/09/2018
20/09/2018
29/0972018
29/09/2018
28/09/2018
120972018

A0 668 6.
v
LI CR O I O I I )

7 T B 7 R )
T

09/2018 Normal 12.250,00

Em caso de emissdo de guia para movimentos em que 0 prazo para pagamento do ISS ja
tenha ultrapassado a data definida em legislagéo municipal, ao clicar no icone de impressao o sistema

emitira guia atualizada, considerando juros, multa e correcao conforme aplicavel.

3.2.1.4 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar mensagem sobre a
declaracao correspondente para a equipe de Suporte da Prefeitura.

A mensagem enviada ird conter os dados da declaracdo e contribuinte, facilitando o
atendimento de solicitagcdes pelo suporte da Prefeitura, como por exemplo, em caso de solicitagdo
de abertura de movimento, justificando a necessidade de forma adequada.
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.z: Prefeitura de Aruja ::.
Enviar mensagem
Assunto |

Informacdes da
declaracao

[Empresa Prestadora de Servicos referéncia 04/2019

Empresa Prestadora de Servicos
555.555.565-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

+~— Fechar

Data Lancamento: 11/04/2019 Referencia: 04/2019 Tipo

Declaracdo: Complementar

Mensagem

Cancelar

Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte da Prefeitura.

Respostas para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de mensagens ja apresentado

nesse Manual.

3.2.1.5 Comprovante de Entrega

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, 0 sistema apresenta 0 Recibo de Entrega de

Declaragédo Eletronica de Prestador de Servigos, que pode ser salvo em PDF e/ou impresso,

conforme indicado na imagem a seguir

ontribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos prestados
Identificacdo do contribuinte

ccMm 99999995 Tipo de If
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA

omprovante de Entrega

25/0212019
26/11/2018
02/1022018
29/092018
29/09/2018
29/09/2018
29/09/2018
28/09/2018
12/092018

“

(0 I I I O 7

]

[ LVCUVBGOCFPECCKEDSQ pdf - Google Chrome - o X
@ Inseguro | appisiltecnologia.com.br8082/siltb400/resultados/LVCLIVBGOCFPECCKEDSQ.pdf Q

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

SECRETARIA DA RECEITA

Reclbo de Entrega da Declarag#io Eletronica

Identificaglio do Declarants

Prestador de Servigos

CrtCpt
555.555.555-55

Nome
EMPRESA DECLARANTE TESTE

Enderego
RUA DOM PEDRO Il

cee Bar
11010-080 CENTRO

Tetelone.
11962251154

Refertnca
022019

Imposto Devido

Imposto Retido

Imposto a Pager

Declaragho Efetuada via Internet
Data da Entrega: 0207/2019
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3.2.2 Livro Servicos Prestados

Para emisséo de Livro de Servicos Prestados, basta selecionar a linha da competéncia a que

se refere o livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

(=] # Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema
Declaragao de servigos prestados
Identificacdo do contribuinte

CcCM 99998 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARAlTESTE

B8 Lista

B - 2z & LR
I:I------ [ imprimir o e sendgos prestados g

= 01/07/2019 0772019 Normal
= m =) = 18/06/2019 06/2019 Complementar
= = a8 = 17/06/2019 06/2019 Complementar
= = =) = 03/06/2019 06/2019 Normal
= = =) = 14/05/2019 0572019 Complementar
= = a = 02/05/2019 05/2019 Normal
= -] = 02/07/2019 04/2019 Complementar
= m =3 = 11/04/2019 04/2019 Complementar
— m (=) = 01/04/2019 042019 Normal
= = =) = 31/03/2019 0372019 Complementar
= = = 31/03/2019 03/2019 Complementar

NAO

120,00
199,00
120,00
4.600,00
1.600,00
6.832,00
0,00
1.524.00
1.100,00
10,00
0,00

Digite uma palavra-chave

Inicio

Identificagdo do D.

3.60
597
6,00
184,60
79,00
272,96
0,00
56,72
44,00
040
0,00

Q  Referéncia ~
_-ﬂ_

+~ Voltar

14572233
14565995
14565994
14561655
14550796

14558204
14524668
14523079

Apos clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte informe o exercicio,

meses, nimero de ordem e préxima pagina. Ao confirmar as informacdes, uma janela se abre com o

livro podendo o contribuinte salvar e/ou imprimir.

[&] MFMAGIKUNTZZRCZTIGHU.pdf - Google Chrome:
ontrib @ Inseguro

Selecéo do Contribuinte

Declaragdo de servi

app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/MFMAGJKUNTZZRCZTIGHU. pdf

Identificacdo do contribj

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363

CCM
C
Nome: EMPRESA DECLARANTE TESTE
B Lista J  Endereco:  RUADOMPEDRO I, 10
Inscrigao Municipal: 99999995 CNPJ/CPF: 565.565.565-65
n ® @ REGISTRO DE NOTAS-FISCAIS DE SERVICOS PRESTADOS A TERCEIROS Referéncia:  02/2019
u--- [Nota Fiscal de Servigos _[1SS Devido no Municipio 1SS Devido em Outro Municipio |
[Sere PICPF do ogars - Valr 008 st [Valor total da
= E NF p:::m |<wc) Frm fomador de Servigos KﬂlF-ul(A) F'-"--""'"’m'“’ A)m-m(sl (*) F;m F:;“" rota facal k"‘ L:oa A, I
25022019 7 900550 Normal 051.286 21847 0, 595,00 2,00 11,90 1 4001
= & 25022019 7 900560  Normal 09.323.169/0001-57 uvm 0.00 119,00 300 357 1 101
== 2502200 7 900561 Normal 09323 168/0001-57 119,00 0.00 119.00 2.00 238 1 1.06
= & 26022019 7 000562  Cancelada 32509688898 17,85 1 101
= L TowsidoMss | 83300 900 £330 387 un Q00 1
= a
= -
= s
= =
= =
= s M
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3.2.3 Importar Dados

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdo de Notas Fiscais, é possivel
realizar a importagdo das informagfes da declaracdo. Para isso basta clicar no icone conforme

indicado na imagem e seguir:

Declaragao de servigos prestados Contribuintes auto... | Inicio / Identificagdo do D +~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

£ Lista &8

K « BN 1O

(m] | | [ | ] |0ttencemeno | ceriNRRR recuanpa | Totstmposo | wre| [Pl
= 2 8 = 2510272019 02 | Escolher ficheiro |Nenhum...onado,_Confirmar | 4,00 1428 4 34874222
= = ) 29/042019 0172 0,00 0,00
= = ] = 1171212018 122018 Normal 0,00 0,00
= = = 25/02/2019 1172018 Complementar 0,00 0,00
= = & = 260112018 112018 Normat 11.000,00 394,10 9
= @ 8 = 02/102018 10/2018 Normal 26.332,00 1.002,68 25 34874196
= = =) 29/09/2018 09/2018 Complementar 1.200,00 24,00 1 34874147
= @ = 29/09/2018 09/2018 Complementar 0,00 0,00 1 34874152
= =2 = 29/09/2018 09/2018 Complementar 150,00 3,00 1 34874146
= 2 = 29/09/2018 09/2018 Complementar 300,00 9,00 1 34874142
= = = 28/092018 09/2018 Complementar 0,00 0.00 1 34874143
= =2 = = 12/09/2018 09/2018 Normal 12.250,00 118,85 4l 34874135

E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a layout especifico,
devendo o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de importacdo atualizado sempre que

necessario.

3.3 Servigos Tomados

A declaracdo de servicos tomados deve ser feita conforme estabelecido em legislacédo
Municipal, principalmente nos casos de retencéo do ISS pelo tomador (levando em consideragéo a
legislacao aplicavel) para gerar a Guia de ISS para pagamento.

Para realizar a declaracdo de servicos tomados, basta clicar no icone Servigos tomados

conforme indicado na imagem a seguir:
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tribuinte OnLine

Sosocho 00 Contrbesnie Setecho 00 Salerma

Declaragdo Fiscal Eletrdnica e e v

entficacdo 00 controumie

Con s Teo eSS Moviessosd Srcet Noure NAD
{omoure $55.555.565.55 . EMPRESA DECLARANTE TESTE

Existem 1 mensagens novas. Para acessa-flas cique aqui

] - ﬁ | C
P 2N o d
Ser P,
Prestsesy Autnegdes WSS

3.3.1 Lista Declaracdo de Servicos Tomados

Ao entrar no modulo de Declaracdo Fiscal — Servicos Tomados, o0 sistema apresenta, se
aplicavel, mensagens de alerta sobre declara¢gdes com movimento em aberto e/ou guias em aberto,
conforme exemplo da imagem a seguir:

.:: Desenvolvimento SILTB400 ::.

Alerta de Mensagens

Existem 26 declaracdes em aberto.
Existem 6 declaracdes sem pagamento.
Efetue o recolhimento e evite cobranca judicial

Fechar

Ao clicar no icone, o sistema apresenta a lista de competéncias para declaracdo de servicos
tomados, conforme imagem a seguir:
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Contribuinte OnLine

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos tomados

Contribuintes auto.

Inicio

Identificagdo do D.

Identificacdo do contribuinte
CccMm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nac]
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

Competéncia Movimento Aberto

£ Lista

- 1 - B

B8 Historicos

Foestdes Disponiveis

| PDigite uma palavi

Q

I T

+ \Voltar

Referéncia ~

Comprovante Movimento Fechado e Guia Paga ‘

0,00

0,30
200.000,00
40,00

0,00

2,00

0
1
1
2
1
1

1195100

Competénciafechada Guia em aberto

@l = & 13/04/2019 01/2019 Normal 4\

B == e 07/0372019 022019 Normal 0,00
= B3 a 18/09/2012 0872012 Retificadora 10,00
= & 11/1212018 1212018 Normal 10.000.000,00
= B3 8 14/1022018 1072018 Normal 2.000,00
= =2 26/09/2018 02/2018 Complementar 0,00
= & 10/0872018 07/2018 Normal 100,00
= 0| a 27/0472018 0372018 Normal 0,00]
= @6 19/02/2018 02/2018 Normal
= = 16/01/2018 0172018 Normal 0,00
= B2 a 06/112017 04/2016 Normal 0,00
= |8 23/1022017 01/2013 Normal 50.000,00

0,00
0,00
1.000,00

1
1
1

1191037

Para incluir nova competéncia para declaragéo, basta clicar no icone “+” e preencher as

informacdes solicitadas como competéncia, exercicio e tipo de declaracgéo.

. ontribuinte OnLine

Sedeglo do Sstema

Setocio do Conrbuinte
Declaragdo de servi¢os tomados

entficacio 4o contnbuinte

(== 1] TS Too o0 159 Movimento Garrgees Naceny NAO
Comroerte §55.555.555.55 . EMPRE SA DECLARANTE TESTE
g B Eocle
+ AgBo INCLUIR
] Vs Reterenca ey . ArQ Revrenca w00
To0 cecaraces Norral . Data Langarmento 0072919
ot e T —
IefCrredtvo
Rethc ackory

B oo

Comrouinm am

00

ApGs incluir as informacgdes para inclusao da competéncia, clicar em “Salvar”.

= \ohs
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¥ Contribuinte OnLine

T~ - -

Selecao do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagdo do D +~ Voltar

Identificacdo do contribuinte

ccm 9999
Contribuinte 55;

Notas fiscais de servigos tomados na competéncia I'

s /| Relatério Lista das Notas Fiscais da competéncia ‘

 — ——_z2 IS Digite uma palav
y| Imprimir Guia de ISS para competéncia apos fechar | WFs | SotusGua | | IDGua |

movimento o 0 =

022019 Normal 0,00 0,00 0 =

08/2012 Retificadora 10,00 0,30 1 =

117122018 1212018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
1411012018 e P 0,00 40,00 2 = 1195100
SEIaB1E Fechar movimento da competéncia |°°° o00 ; - =

07/2018 Normal 100,00 2,00 1 =

032018 Normal 0,00 0,00 =

02/2018 Normal 700,00 14,00 2 =

16/01/2018 012018 Normal 0,00 0,00 1 =

06/112017 042016 Normal 0,00 0,00 1 =
23/102017 012013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037

Quando o prestador do servico tenha emitido Nota Fiscal pelo sistema da Prefeitura, o sistema

apresenta “Sugestdes disponiveis”, conforme indicado na imagem a seguir. Ao clicar no botédo

indicado, caso haja Notas Fiscais que tenham sido emitidas para o contribuinte logado, o sistema

fara a sugestéo para declaracdo, ndo sendo necesséario a digitacdo de todos os dados.

'='|"%¥ Contribuinte OnLine ==

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declara(;éo de servk;os tomados Contribuintes auto. Inicio / Identificagdo do D. +~ \Voltar
Identificagdo do contribuinte

ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

& n Z & B {4 & (vo0sugestdes Disponiveis Digite uma palav

Lista

4
(]

I O T I oo o | ot inposio| s susGuia || 0w |
= B8 a 13/042019 0172019 Normal 0,00 0,00 0 =
] = B o 07/0372019 022019 Normal 0,00 0,00 0 =
= @ ) 18/09/2012 0872012 Retificadora 10,00 030 1 =
= 8 8 111222018 1272018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 1 =
= @ 8 14/102018 102018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
= B 26/09/2018 02/2018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
= @ - 10/08/2018 0772018 Normal 100,00 2,00 1 =
= @2 - 27/0472018 032018 Normal 0.00 0,00 1 =
= ! & 19/02/2018 022018 Normal 700,00 14,00 2 =
= @ - 16/012018 0172018 Normal 0,00 0,00 1 =
= B ) 06/112017 042016 Normal 0,00 0,00 1 =
= | @ 23/102017 0172013 Normal 50.000,00 1.000,00 1 = 1191037
. . PES an

3.3.1.1 Lista Notas Fiscais Declaragdo de Servicos Tomados

Ao clicar no icone para abrir lista de notas fiscais da competéncia, basta clicar no icone

indicado conforme imagem a seguir, e 0 sistema apresentara nova lista das notas fiscais declaradas
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para a competéncia selecionada na tela anterior.

e Sm s e M

Contribuinte OnLine

— e — -

Selegdo do Contribuinte Selegdo do Sistema

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... | Inicio / Identificac3o do D. — Voltar
Identificacdo do contribuinte < e T i B = T ik
— ~%¢ Contribuinte OnLine ™ 2 =3 o R A
CCM 99999995  Eeaie e - s TR
Contribuinte  555.555.555.5 Sele3o do Contribuinte | Selec@o do Sistema
Itens de Servigos Tomados Inicio / Identificaciio do ... | Declaragio de serv. — Voltar
B Lista 30 =
Identificacdo do contribuinte
e aflz & :
ccm 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO Tipo Declaracio Normal
_-- Conirounts  555.565.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE Referéncia 0172019
8 = 8 03/0712019 T
=] & 13/0422019
) =l Notes Tretmemasag ormal o 1o o s aflz & [ oigte uma patavra-cnave
= = 8 18097201 - NF Situagio NF | CNPJ/CPF Nome Data Emisso ‘CFPS Atividade ‘ VIIVGNNF’ Vir D
= a 1122018 Q ¢ 5787 Normal 009578 418-76 Teste 17/042019 1 7.10 Limpeza, manutencdo e conservacdo de. 4.870,00
I a ¢ 4578 Normal 352.104.858-62 TESTE TESTE 241042019 1 2.01 Servigos de pesquisas e desenvolvimen. 2.140,00
= 8 141102018 a ¢ 124587  Normal 352 104 858-62 Teste 10/042019 1 1.06 Assessoria @ consultoria em informatica 250000
= 2610972018
= = a 10/08/2018
= 8 27/0472018
= & 19/0212018
== a 16/01/2018
= = a 06/1112017
»
h 1 » 10 | por pagina Total de registros

Para adicionar uma nova Nota Fiscal para a declaracédo de servigos tomados, basta clicar em
“+” e preencher as informagdes da Nota Fiscal, preenchendo corretamente. Vale ressaltar a

importancia de adequacao quanto a retencao e aliquotas informadas na nota pelo prestador.

tens de Servicos Tomados B T . - Votar
PABC 00 G0 COMaDuntg
oow YRS Teo o 155 Morvemans farpas NacsrE L2 Tes Decwracle Monna
Comvbuive  SA5555555.55 . EMPRE SA OECLARANTE TESTE Retwince 0N
Dtk

/ A0 ALTERAR | Nove TESTE TRSTE

Stagho W | horme i
L ds Sergs 1 - SERVIGO PRESTADC NO MUNICIRO .
JENEES l 200 Servon O (es0URES ¢ SeeTvORITAD 08 CUIGUE! PARIEZE Q
] N Serm 1+ INFSCI0008 SCLTOE: NF Sery - (Seva ) . L
wostw | s Cetaimmdo | 20002010 | 8
Dados 0o Frestanor
CNPJ IO l—] Q Pesaos Juriaca & Pesson Fisca Ouron

hore TESTE TROTE

Crtace BANTOS Ceaco 4 CogusRarerss IINALISIAME ! o .

Caacnghe

vake Deteglen Dmvorgle

~ gy l:o Vaior mpests QW

.. -
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A informacao pelo tomador sobre a retencido “Sim ou Nao” ocasionara na geragao de guia
para pagamento conforme aplicavel, sendo o correto preenchimento quanto a reten¢cdo do imposto
devido, de responsabilidade do tomador que esta fazendo a declaracao.

Na lista de Notas fiscais, quando o movimento estiver aberto, é possivel editar informagdes

posteriormente ao clicar no icone de edigéo indicado na imagem a seguir:

=" % Contribuinte OnLine

o~ e~ —

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Itens de Servlgos Tomados Inicio | Identificagdo do D. Declaragdo de serv. +— Voltar

Editar dados da Nota Simples Nacional NAO Tipo Declaragdo Normal
55~ Referéncia 0172019
Copiar dados da Nota

> |[mprimir Lista de Notas
I:IIIII:- St wscor— il el T L S KT AR
5787 Normal W 17/042019 1 7.10 Limpeza, manutencdo e conservacao de. 4.870,00
Q 4578 Normal 24/04/2019 1 2.01 Servicos de pesquisas e desenvolvimen. 2.140,00
Q 4 124587  Normal 10/04/2019 1 1.06 ec em i 2.500,00

Para imprimir ou exportar a lista de notas fiscais, com as informagfes que aparecem na lista
de Notas Fiscais de servigos tomados, basta clicar no icone imprimir lista e fazer a selecdo de campos

e ordenagéo conforme indicado a seguir

.z: Desenvolvimento SILTB400 ::.

Impressdo Dados

Campos FORA do retatério Campos NO relatério

CFPS CNPJ 'CPF
Vir Deducdes il Nome
EnquadradoSN s J Data Emissdo

> Atividade
Vir Total NF
o

[ COWTYXECAMPRELIXKOG pdf - Google

@ Insegura | appsiltecnologia.com.

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
CASSIA1, sin- CEP E (99) 32624636

Notas fiscais de servicos tomados

35



S M /\ R /\ p d Manual de Operagéo

ISS Web

conhecimento . tecnologia . suporte

Ainda na lista de Notas fiscais, é possivel consultar a Nota Fiscal na outra parte, de forma a

visualizar se o prestador, caso aplicavel conforme legislagéo, tenha feito a declaragdo da mesma.

tnbuinte OnLine

Seteg o do ConbrOunie Setecdo 30 Sasera

||¢m°e$e~w Tomados now | eAcache de [ Dwctarag by ow pvy o= VM

loemey 0 G0 CONtrduIme

Cortrtuee 83555488588 1

B e el

Também na lista de Notas Fiscais € possivel emitir o comprovante de retencdo da nota
declarada, clicando no icone da nota correspondente, conforme indicado na imagem a seguir:

=" % Contribuinte OnLin

Selecdo do Contribuinte  Selecdo do Sistema | R R TeIDAV T3 Ge (LN LINIVII: v TS - o X

@ Inseguro | app.siltecnologia.com.br:8082/siltb400/resultados/SJONXMVPRXQYURNRNML. pdf Q B ~ voltar

Itens de Servigos Tomados
Identificacdo do contribuinte

ccm 99999995
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1, sin - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 33626363

! Comprovante de Retencéo

Tomador de Servigo

£ Lista Ed

Com 99999995
Razio Soclsl EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJICPF 555 555555.55
1E/RG

Endarego 11538.060 - RUA DAS AZALEIAS, 777

B

Cidade CUBATAO

Estado 5P
Atvicade

4578
124587  Normal

Normal

Nome TESTE TESTE

CNPJ I CPF

Data Emissio 24042019
NE 4578

Valor Servigo 2 140,00

3.3.1.2 Relagdo de Notas Fiscais Servicos Tomados
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Ao clicar no icone “Listar NF” para a competéncia desejada, o sistema abre janela
apresentando as Notas Fiscais de Servigos tomados relacionadas, podendo o usuério salvar PDF ou

fazer impresséao da Lista de Notas:

> Inseguro | appisiltecnol
Z 9 PP. 9 & CVUEOCIOYRMZKXCIPDW.pdf - Google Chrome - o X

@ Inseguro | appsiltecnologia.com.br:80; b400/resultados/CVIEOCIOYRMZKXCIPDW.pdf

Selecdo do Contribuinte ~ S¢

Declaragao de servigos to PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

7 Rua SANTA RITA DE CASSIA1, s/n - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 3362-6363
Identificacdo do contribuinte

, SECRETARIA DA RECEITA
5 . Nome da Secao

Coniitukels 53 Gadasiro - Origem dos Débiios
Com 99999995
Razdo Soclal EMPRESA DECLARANTE TESTE
CNPJ/CPF 555.555.555-55

IE/RG

[Enderego 11010-080 - RUA DOM PEDRO I

Balito CENTRO

Cidade CUBATAO

Estado SP

~
<

[ Declaragao Elelrbnica de Servigos Tomador

Data Lancamento 130472019 Referéncia 012019
o
owsicr ot o o B e ke viTadte Owites Bmecu % | g i 3
e ' 10010000 124647t 20 oo 2s0m 2w % su O
TN e 1 Tonans ST U om  amm 2o w0 Mo w

TESTE TESTE 201 20002019 4578 Nomal
TOTAL:
NO MUNICIPIO

"TOTAL Base Calculo Retido:

TOTAL 1SS Retido:

2o su WO
19020

214000 00 214000 200

951000

951000 000

464000
9220

{LLU | I (1IN LI LB |

3.3.1.3 Fechar Movimento

Ao clicar no icone indicado na imagem a seguir, o contribuinte indica o fechamento do
movimento para a competéncia correspondente, devendo se atentar aos prazos estabelecidos pela
Prefeitura quanto as obrigacdes e vencimentos do ISS devido. Para fechar o movimento, basta clicar

no icone indicado na imagem a seguir, que quando em vermelho, indica a competéncia em aberto.

0 ntribuinte OnLine
e SR : : . YT

Selec3o do Contribuinte Selegao do Sistema

Declaragdo de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificac3o do D — Voltar

Identificacdo do contribuinte

CCM 99999995 TipodeISS  Movimento Simples Nacional ~ NAO
Contribuinte ~ 555.555.555.55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

: n Z & W + & 0Sugestdes Disponiveis igite uma palav
IIE:::I—I:I—-m

03/07/2019 072019 Normal 1.250,00 25,00

13/0472019 0172019 Normal 464000 92,80 3 =

20320 022019 Normal 0,00 0,00 0 =

| Fechar MowmatCi'ZN‘} - Normal o8 e 10,00 0.3

& 1111222018 122018 N 10.000.000,00 200.000,00 =
= 14/1072018 10,2018 Normal 2.000,00 40,00 2 = 1195100
022018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0

& 07! 8 Normal 100,00 2,00 =

& Normal 0.00 0,00 =

& Normal 700,00 14,00 =

) Normal 0,00 0,00 =

= & Normal 0.00 0,00

« I > 12 1

Ao clicar no icone, é necessario confirmar o a acédo de fechar o movimento da competéncia,

clicando em “ok” na janela de confirmagao. Apds confirmar o icone de movimento aberto (cadeado
37



Manual de Operacao

SMNARNAPd

conhecimento

ISS Web

. tecnologia . suporte

vermelho) se transforma em icone de impressao conforme exemplo da imagem a seguir:

b400/serviet/controle

C @ Inseguro | appisiltecnologia.com.br:8082/silt!

app.siltecnologia.com.br:8082 diz

Deseja realmente fechar o movimento do registro selecionado?

n bl

Declaragao de servigos tomados auto

Selecdo do Sistema

Selecdo do commum(e

Inicio | identificago do D ~ Voitar
Identificagdo do contribuinte

CCM 99999995 TipodeiSS  Movimento
555.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE

{=|" % Contribuinte OnLine

Simples Nacional ~ NAO
Contribuinte

8 Usta

[m] | | [ [ [osatsecen
- :
‘3404’;0‘9 Identificacdo do contribuinte
= 07/0372019 CCM 99999995 TpoGeISS  Movimento Simples Nacional  NAO
- 18092012 Contrbuints  555.555.555.55 - EMPRE SA DECLARANTE TESTE
® 1122018 T
= e EelaElcs B¢ [ A | Zosuestes Depories
I n--m
ST Sl . oo, oravs om =
= 13042019 012019 Normal 464000 92,80 3 = 1195101
= = 6 1610172018 = = a 181002012 Retficadora 10,00 030 =
= @ & 06/1172017 = m a 1122018 Normal 10.000.000,00 00.000,00 =
= =m o] | | e ot 20000 aso a s
== simaos S s aso . o
= = a 1 Normal 100,00 2,00 =
= m e Norma! 0.00 0.00 =
=E =2 e Normal 700,00 14,00 =
= = a Normal 0,00 0,00 =
SO0 ouamis | o s =

3.3.1.4 Enviar Mensagem

Ao clicar no icone para envio de mensagem, o contribuinte pode enviar mensagem sobre a
declaracao correspondente para a equipe de Suporte da Prefeitura.

A mensagem enviada ir4 conter os dados da declaracdo e contribuinte, facilitando o
atendimento de solicitagfes pelo suporte da Prefeitura, como por exemplo, em caso de solicitacdo
de abertura de movimento, justificando a necessidade de forma adequada.

.2z Desenvolvimento SILTB400 ::.

Enviar mensagem — Fechar

Assunto | [Empresa Tomadora de Servicos referéncia 01/2019

Informacdes da

- Empresa Tomadora de Servicos
declaracdo

555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE
Data Lancamento: 13/04/2019 Referencia
01/2019 Tipo Declaragdo: Normal

Mensagem

Ao finalizar a mensagem, clicar em salvar, para que seja enviada ao suporte da Prefeitura.
Respostas para mensagens enviadas ficardo disponiveis no menu de mensagens ja apresentado
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3.3.2 Livro Servicos Tomados

Para emisséo de Livro de Servicos Tomados, basta selecionar a linha da competéncia a que

se refere o livro e clicar no icone indicado na imagem a seguir:

=" % Contribuinte OnLine

e

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragao de servigos tomados

Identificacdo do contribuinte

I 00 e

O
=
=

ccMm
Contribuinte

S - &
.
-

e P

99999995 Tipo de |
555.555.555-55 - EMPRESA DECLARA

=33

03/07/2019 07/2019
13/04/2019 0172019
07/03/2019 02,2019
18/09/2012 082012
11/1212018 122018
14/1012018 1072018
26/09/2018 02/2018
10/08/2018 07/2018
2710412018 032018
1ammn18 (LT TP

Movimento Simples Nacional
TESTE
+ & 0 Sugestdes Disponiveis
Normal 1.250,00
Normal 4.640,00
Normal 0,00
Retificadora 10,00
Normal 10.000.000,00
Normal 2.000,00
Complementar 0,00
Normal 100,00
Normal 0,00

700 00

NAO

Contribuintes auto.

25,00
92,80

0,00

0,30
200.000,00
40,00

0,00

2,00

0,00

1400

inicio / Identificac3o do D.

+~ Voltar

Suwsoue T T bow ]
=

| Data Langamento | Releréncia e ppomspegpvemrey Base Calculo | Total mposto | _NFs |

1
3
0

1195101

1195100
0

ApGs clicar no icone, o sistema abrira uma janela para que o contribuinte informe o exercicio,

meses, nimero de ordem e préxima pégina. Ao confirmar as informagdes, uma janela se abre com o

livro podendo o contribuinte salvar e/ou imprimir.

OZFNERCNLFLIQXUKFRK.pdf - Google Chrome

® Inseguro | app

ia.com.br:8082/siitb400/r

. Desenvolvimento STL

Parametros

Itados/OZFNERCNLFLJQXIKFRK.pdf

Endereco: RUA DOM PEDRO Il, 10
Inscricao Municipal: 99999995

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Rua SANTA RITA DE CASSIA1. sin - CEP 11500-000 - centro - FONE (99) 33626363

[Dedustes iegas -Vakor dos [Base oo cllcuio

o5 e

Jresso ferps Jcosnev

000

000

250000 200

214000 200

00 S 1

ep s

000

3.3.3 Importar Dados

39



S M /\ R /\ p d Manual de Operagéo

ISS Web

conhecimento . tecnologia . suporte

Para contribuintes que possuem sistema préprio de emissdo de Notas Fiscais, é possivel
realizar a importacdo das informacdes da declaragdo. Para isso basta clicar no icone conforme

indicado na imagem e seguir:

Selecdo do Contribuinte Selecdo do Sistema

Declaragéo de servigos tomados Contribuintes auto... / Inicio / Identificagdo do D. «~— Voltar
Identificac3o do contribuinte

CCM 99999995 Tipo de ISS Movimento Simples Nacional NAO
Contribuinte 555.555.555-55 - EMPRESA DECLARANTE TESTE

£ Lista

® @ n Z & @-!- + 0 Sugestdes Disponiveis Digite uma palav
(] | | [ | [Dsalsamento |Referincis  [FNERSRNIRIN SR cosio | WFs | SutusGos | |
=T 4

= = 0310722019 07/2019 [ Escother ficheiro. INERITRRIREIEN Confirmar 25,00 1 =
= =2 8 1310472019 0172019 92,80 3 = 1195101
= =2 a 07/03/2019 02/2019 “Normal 0.00 0,00 ] =
= = a 18/09/2012 08/2012 Retificadora 10,00 0,30 1 =
= = 8 1111212018 122018 Normal 10.000.000,00 200.000,00 =
= @ 8 1411012018 1012018 Normal 2.000,00 40,00 2 1195100
= @ 26/09/2018 02,2018 Complementar 0,00 0,00 1 = 0
= = a 10/08/2018 07/2018 Normal 100,00 2,00 1 =
== a 27/0412018 032018 Normal 0,00 0,00 1 =
= = a 19/02/2018 02/2018 Normal 700,00 14,00 2 =
= @ a 16/01/2018 0172018 Normal 0,00 0,00 1 =
= =2 a 06/11/2017 0412016 Normal 0,00 0,00 1 =

E importante ressaltar que os arquivos a serem importados devem atender a layout especifico,
devendo o contribuinte solicitar a Prefeitura Municipal o layout de importagcéo atualizado sempre que

necessario.
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